
miniAyuda ugrmoodle - Calificaciones

Tenemos una hoja de cálculo con las califcaciones fnales y queremos que los alumnos las 
reciban desde la plataforma de forma privada e individualizada. 

1. Desde la hoja de cálculo exportamos a documento CSV.

Eliminamos las flas y columnas que no son de interés y realizamos un Guardar como para 
cambiar el formato de archivo a CSV. No estamos modifcando por tanto la hoja original. 

Nos preguntará el delimitador de campo (es indistinto pero debemos recordar cual hemos 
seleccionado) y borramos las comillas para el delimitador de texto.



2. En  el  califcador  de  moodle  creamos  si  no  existen  los  ítems  califcables  que 
coincidan con las columnas de nuestra hoja de cálculo.

Las actividades que son califcables pueden ser consultadas desde Califcaciones. 

Está en el bloque Administración > Administración del curso > Califcaciones.

En nuestro caso los campos Prácticas y Examen proceden de actividades presenciales y por 
tanto debemos crear sus ítems. Usamos el selector desplegable que aparece debajo de las  
migas de pan. Las categorías sirven para agrupar los  ítems. Indicamos que las califcaciones 
son sobre 10.

3. Repasamos las letras de califcación (opcional)

Las letras  de califcación (de la A a la F,  A = Sobresaliente  y F=suspenso) vienen en el 
sistema. Es posible que deseemos cambiarlo.

4. Importamos el fchero CVS

Cambiamos el menú desplegable a importar Archivo CSV. 



Es importante que seleccionemos la misma tabulación que empleamos a la hora de exportar.

Si  ha  leído  bien  nuestro  fchero  lo  comprobaremos  en  la  vista  previa.  Es  importante 
comprobar  que  todas las  celdas  tienen  valor  y  que  usamos  punto como separador  de 
decimales.

Finalmente en el mapeo de las califcaciones hacemos emparejar las columnas de la hoja de 
cálculo con los ítems califcables, e importamos.

5. Notifcamos a los alumnos por correo de que pueden consultar sus califcaciones.

Nos  vamos  a  Participantes  y  si  nos  fjamos  en el  pie  veremos  que  podemos  marcar  o 
desmarcar los alumnos y seleccionar enviarles un mensaje.


	miniAyuda ugrmoodle - Calificaciones

