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1. Qué es y por qué utilizamos una macro.

Una macro realiza automáticamente una tarea o serie de tareas. Cada tarea se denomina acción. Access ofrece una lista de acciones entre las que se selecciona una o más para realizar una macro.  Las macros nos van a permitir entre otras muchas cosas:

· SEC nivel0 \h \r0 

SEC nivel1 \h \r0 

SEC nivel2 \h \r0 

SEC nivel3 \h \r0 

SEC nivel4 \h \r0 

SEC nivel5 \h \r0 

SEC nivel6 \h \r0 

SEC nivel7 \h \r0 Hacer que los formularios funcionen conjuntamente. Por ejemplo, se puede añadir un botón de comando a un formulario para que aparezca otro formulario mostrando datos relacionados con los datos que había en el primero.

· Buscar y filtrar registros automáticamente. Las macros pueden acelerar el proceso de búsqueda de los registros.

· Establecer valores en controles. Se puede asignar a un control el valor procedente de un cálculo o un valor procedente de otra tabla.

· Asegurar la exactitud de los datos. Se pueden realizar validaciones más complejas que las que podíamos hacer usando la propiedad Regla de validación de los campos y controles en el diseño de tablas y formularios.

· Establecer propiedades de formularios, informes y controles. Se pueden utilizar las macros para ocultar un formulario cuando no necesitemos verlo en pantalla, pero sigamos necesitando utilizar los datos incluidos en él.

· Automatizar transferencias de datos. Permiten exportar o importar automáticamente los datos entre distintos formatos de archivo. Por ejemplo, podemos exportar al final de cada semana los datos de recibos pendientes a una hoja de cálculo de Microsoft Excel.

· Crear un entorno de trabajo personalizado. Se pueden utilizar macros para abrir automáticamente un grupo de consultas, formularios e informes cuando abramos la base de datos. Además, podemos personalizar las barras de menús de los formularios.

PRIVADO 
2. Crear una macro.

En la Ventana de la Base de Datos seleccionamos Macros y pulsamos el botón Nuevo, apareciendo la ventana Macro. La parte superior de la ventana Macro se utiliza para agregar acciones. La parte inferior se utiliza para especificar los argumentos de la acción.

Podemos usar dos métodos para agregar acciones a una macro: 

· Seleccionar en la lista de acciones la acción que queremos que realice la macro.

· Arrastrar el objeto deseado desde la ventana de la BD hasta la celda de la acción. En este caso la macro realiza las acciones habituales asociadas con objetos de la BD: si se trata de una tabla, consulta, formulario o informe, Access agregará automáticamente una acción para abrirla; si se arrastra una macro, Access agregará automáticamente una acción para ejecutar dicha macro.

Establecer argumentos.
La mayoría de las acciones tienen argumentos que proporcionan a Access información adicional sobre cómo realizar la acción. Por ejemplo la acción AbrirFormulario tiene un argumento Nombre del formulario para especificar qué formulario se desea abrir. 

Si se agrega una acción a una macro arrastrando un objeto desde la ventana de la base de datos, Access establecerá automáticamente los argumentos correspondientes a dicha acción.

Crear un grupo de macros
Un grupo de macros es una serie de una o más macros que aparecen en la misma ventana Macro aunque cada una de ellas se ejecuta de manera independiente a las demás. Los grupos de macros nos pueden servir cuando tenemos macros que hacen acciones semejantes o acciones relacionadas con un mismo objeto y no queremos que aparezcan tantos nombres en la sección macro de la ventana de la BD. Por ejemplo, en un formulario con varios botones de comando, en lugar de crear una macro separada por cada botón, se puede crear un grupo de macros con una macro por cada botón.

Un grupo de macros es un objeto de la base de datos. Cada macro del grupo es identificada por el nombre del grupo más el nombre de la macro. Para ejecutar una macro de un grupo de macros, escribimos el nombre del grupo, un punto, y por último, el nombre de macro deseada.

Para crear un grupo de macros:

1. Crear una macro y elegir la opción Nombres de Macros del menú Ver. Access mostrará la columna Nombre de macro en la parte superior de la ventana.

2. Escribir un nombre de macro para cada conjunto de acciones que constituyen una macro.

Hacer referencia a nombres de controles en expresiones.

Con frecuencia, en las macros habrá que referenciar al valor contenido en un control de un formulario o informe. Para ello, utilizaremos la siguiente sintaxis:

Formularios![nombreFormulario]![nombreControl]

Informes![nombreInforme]![nombreControl]

También se puede hacer referencia al valor contenido en un campo perteneciente a una tabla en la que se basa el formulario abierto, al valor de un control incluido en un subformulario o subinforme, así como al valor de la mayor parte de las propiedades de formularios, informes y controles. 

Usar condiciones en macros
Las condiciones se introducen en la columna Condición de la ventana Macro. Para visualizar dicha columna seleccionamos la opción Condiciones del menú Ver. Si la condición es verdadera, Access ejecutará la acción incluida en dicha fila. Si deseamos que la condición ejecute una serie de acciones en lugar de una sola, escribimos ... (puntos suspensivos) en la columna Condición de cada una de las acciones a ejecutar en caso de ser verdadera la condición. Cuando ejecute la macro, Access evaluará la expresión incluida en la columna Condición. Si la expresión es falsa, ejecutará la acción situada junto a la expresión y todas las acciones siguientes que incluyan puntos suspensivos en la columna Condición. Si la expresión es falsa, ignorará la acción y se trasladará a la siguiente fila de acción que no incluya puntos suspensivos. Cuando llegue a una celda con una nueva Condición, evaluará la expresión para determinar si debe realizar o no la acción asociada.

PRIVADO 
3. Responder ante eventos producidos en formularios

Access reconoce como eventos ciertos sucesos que ocurren en un formulario. Cada evento de formulario tiene su propiedad de evento correspondiente, al igual que cada evento de control. Mediante una macro podemos especificar la forma en que un formulario o un control responde a un evento. Para ello, debemos asignar el nombre de la macro que va a gestionar el evento a la propiedad de evento adecuada para el formulario o control.

A la hora de asignar una macro que gestione un determinado evento podemos optar por 2 posibilidades:

· Crear una macro y especificarla como valor de la propiedad de control o formulario mediante el Generador de macros.

· Especificar una macro existente como valor de una propiedad de formulario o control. Además, podemos editar desde el cuadro combinado de valor de una propiedad cualquier macro que haya sido previamente creada.

También se puede ejecutar un procedimiento de evento de Visual Basic cuando ocurre un determinado evento. Para ello, seleccionaremos el botón con puntos suspensivos (...) al especificar la propiedad correspondiente al evento que queremos tratar, y después seleccionaremos el Generador de código en el cuadro de diálogo Elegir generador.

PRIVADO 
4. Hacer que los formularios funcionen conjuntamente

Con subformularios podíamos mostrar registros relacionados usando dos formularios (formulario principal y subformulario). Otra posibilidad es trabajar simultáneamente con dos formularios independientes. Las macros pueden mostrar los registros relacionados en dos formularios independientes. Este método ofrece la mayor comodidad que supone poder ajustar el tamaño, mover y cerrar cualquiera de los formularios, independientemente del otro formulario.

Mostrar los datos relacionados entre sí no es la única forma en podemos utilizar las macros para que los formularios trabajen conjuntamente. Podemos usar las macros para responder a un evento producido en un formulario, haciendo que ocurra algo en otro formulario.

Usar un botón de comando para abrir un formulario.
Podemos utilizar un formulario para examinar o actualizar datos y, mientras tanto, usar un botón de comando del formulario para abrir un segundo formulario en el cual se mostrarán datos relacionados con el primero, o bien se realizarán tareas como, por ejemplo, agregar un nuevo registro.

Para abrir un formulario mediante una macro utilizaremos la acción AbrirFormulario. Esta acción tiene varios argumentos que permiten especificar qué formulario deseamos abrir, el modo de presentación, el conjunto de registros que deseamos ver y otros aspectos.

1. En la ventana Macro, crear una nueva macro o abrir una ya existente.

2. Arrastrar el formulario que queramos abrir desde la ventana de la BD hasta una fila de la columna Acción de la ventana Macro.

3. Guardar la macro.

4. Arrastrar la macro desde la ventana de la BD hasta el formulario (en modo de Presentación Diseño) en el que se desee situar el botón de comando. Al colocar la macro en el formulario, Access creará un botón de comando y asignará a la propiedad Al hacer clic el nombre de la macro.

5. Una forma alternativa es crear un botón de comando en el formulario, y especificar el nombre de la macro a ejecutar en la propiedad Al hacer clic.

Sincronizar formularios
Puede que queramos ver simultáneamente ciertos registros relacionados que están almacenados en dos formularios (por ejemplo: un formulario de Clientes y otro de Pedidos). Para sincronizar los formularios debemos decidir primero qué formulario va a controlar la sincronización. Luego se debe adjuntar la macro al formulario de control, indicando en nombre de la macro:

· en la propiedad Al hacer clic de un botón de comando, si queremos abrir el formulario relacionado al seleccionar un botón determinado,

· en la propiedad Al activar registro del formulario de control, si queremos abrir automáticamente el formulario relacionado.

Dicha macro abrirá el formulario relacionado y determinará los registros que se van a mostrar. La acción AbrirFormulario tiene dos argumentos que podemos utilizar para indicar a Access qué registros se desea ver en el formulario relacionado:

· Nombre de Filtro. Utilizamos una consulta para filtrar los registros del formulario. La consulta especificada no reemplazará a la tabla o a la consulta en la que se basa el formulario, simplemente actuará como filtro para los registros. En la consulta se deberán establecer los criterios para los registros que se desean mostrar.

· Condición WHERE. Utilizamos una expresión para filtrar directamente: en este caso los criterios se establecen en la propia macro.

5. Establecer valores.

Si establecemos los valores de controles, campos y propiedades mediante macros, podremos simplificar y  hacer más precisa la entrada de datos. Puede interesarnos una de las siguientes tareas:

· Establecer el mismo valor para controles de distintos formularios.

· Actualizar el valor de un control que es dependiente del valor de otro control (ambos pueden estar en el mismo o en distintos formularios).

· Establecer una propiedad de un formulario o control como respuesta a una selección de otro evento de un formulario. Por ejemplo:

· Se puede ocultar o mostrar un control basándose en un valor incluido en otro control.

· Se puede desactivar o bloquear un control dependiendo del valor contenido en otro control.

· Se pueden presentar diferentes conjuntos de registros dependiendo de una selección de un grupo de opciones: estableciendo la propiedad Origen del registro del formulario a una consulta entre varias, cada una de ellas correspondiente a una opción diferente del grupo.

· Se pueden cambiar los valores incluidos en la lista de un cuadro combinado o de lista definiendo la propiedad Origen de la fila de dicho cuadro.

Para poder definir un valor mediante una macro debemos usar la acción EstableceValor en la macro en cuestión. Esta acción tiene dos argumentos:

· Elemento. Especifica el elemento cuyo valor se desea establecer.

· Expresión. Especifica el valor que desea definir para dicho elemento.

Esta acción permite establecer el valor de:

· Un control de un formulario abierto (no de un control calculado).

· Un campo de una tabla en la cual se basa un formulario abierto. El campo no tiene por qué depender de un control de dicho formulario.

· Prácticamente cualquier propiedad de formulario, sección o control de un formulario abierto.

PRIVADO 
6. Filtrar registros.

Para aplicar automáticamente un filtro se usa la acción AplicarFiltro, que tiene dos argumentos:

· Nombre de filtro: para utilizar un filtro previamente guardado como una consulta.

· Condición WHERE: si queremos especificar una condición en la macro.

Así por ejemplo, si en un formulario utilizamos una serie de filtros con relativa frecuencia, podemos incluir un botón por cada filtro y especificar en la propiedad Al hacer clic de cada botón una macro con la acción AplicarFiltro.

Otro ejemplo es aplicar un filtro tipo listín telefónico: filtrar los registros cuyo campo Nombre empiece por una letra determinada. Para ello, seguimos los siguientes pasos:

1. En el pie del formulario, creamos un grupo de opciones llamado filtros con un botón de alternar por cada letra del abecedario, más un botón con el texto “Todos”. Establecemos la propiedad Estilo de los bordes del grupo de opciones al valor Transparente para que no se muestren los bordes.

2. Asignamos a la propiedad Valor de la opción de cada botón de alternar los valores 1 (para la A) a 26 (para la Z), y  27 (para el botón “Todos”). Asignamos a la propiedad Valor predeterminado del grupo de opciones el valor 27 (por defecto se muestran todos los registros).

3. En la propiedad Después de actualizar del grupo de opciones, llamamos al generador de macros. 
4. La macro tendrá 27 acciones, una por cada botón del grupo de opciones. Cada acción tendrá una condición diferente para determinar qué botón del grupo de opciones se seleccionó ([filtros] = 1 para el botón A, [filtros] = 2 para el botón B, ..., [filtros] = 27 para el botón “Todos”). 
5. La acción asociada a cada botón de alternar será AplicarFiltro, indicando en la condición WHERE la expresión correspondiente ([Nombre] LIKE “A*” para el botón A, ...). La acción asociada al botón “Todos” será MostrarTodosRegistros.
7. Buscar un registro.

La acción BuscarRegistro es muy útil cuando, por ejemplo, seleccionamos un valor en un cuadro de lista y luego vamos directamente a un determinado registro en función del valor que se haya seleccionado. Para ello seguimos los siguientes pasos:

1. Creamos un cuadro combinado independiente que muestre los valores del campo que deseamos utilizar para la búsqueda.

2. En la propiedad Después de actualizar llamamos al generador de macros para crear una macro que busque el registro. La macro tiene dos acciones: IrAControl y BuscarRegistro
3. En la acción IrAControl establecemos el Nombre del control correspondiente al campo por el cual estamos buscando. Para que Access limite la búsqueda al campo deseado, es necesario colocar el enfoque en el control correspondiente. 

4. En la acción BuscarRegistro establecemos el argumento Buscar al nombre del cuadro combinado que hemos creado en el primer paso. Los otros argumentos indican cómo realizar la búsqueda.

La acción BuscarSiguiente es complementaria a BuscarRegistro y no tiene argumentos. Lo único que hace es encontrar el siguiente registro que cumpla los criterios especificados en la última acción BuscarRegistro ejecutada.

8. Validar datos.

Una de las funciones más potentes que nos proporcionan las macros es la de validar los datos que hemos introducido. Hasta ahora teníamos varios mecanismos de validación de datos de entrada: 

· Reglas de Validación a nivel de campo de la BD.

· Reglas de Validación a nivel de tabla de BD.

· Reglas de Validación a nivel de control de un formulario.

Las macros incrementan nuestras posibilidades a la hora de validar datos permitiéndonos:

· SEC nivel1 \h \r0 Presentar distintos mensajes de error dependiendo de los diversos tipos de errores que puedan producirse a la hora de introducir datos en el campo o control.

· Validaciones que impliquen referencias a controles de otros formularios.

· Reutilizar reglas de validación en distintos formularios definiendo dichas reglas una sola vez en una macro y haciendo referencia a dicha macro en cada formulario en el que sea necesaria.

Presentar mensajes y cancelar eventos.
Cuando se introducen datos no válidos en un formulario, desearemos mostrar un mensaje si la condición de validación no se cumple y cancelar el evento que produjo dicha macro. Para presentar un mensaje se usa la acción CuadroMsj. Para cancelar un evento usaremos la acción CancelarEvento; esta acción no tiene argumentos, simplemente cancela el evento que provocó la ejecución de la macro.

Asignar macros de validación a eventos de formularios y controles.
Para utilizar una macro para validar datos, debemos asignar el nombre de la macro a la correspondiente propiedad de evento del formulario o del control. Las propiedades de evento más usadas para validar datos son:

· Antes de actualizar. Si es una propiedad perteneciente a un formulario, el evento se produce al pasar al siguiente registro y antes de actualizar el anterior en la BD. Se suele usar cuando la validación recurre a valores almacenados en más de un campo (control dependiente) del formulario. Si la propiedad pertenece a un control, el evento se produce al perder el enfoque un control que ha sido modificado pero antes de que Access acepte el cambio.

· Al eliminar. El evento se produce en un formulario antes de que Access elimine un registro incluido en una tabla. Suele usarse para verificar la integridad referencial caso de no haberla definido en el diseño porque no nos interesase.


Práctica 

1. Diseñar un formulario principal que presente un botón de comando para cada formulario de introducción/modificación de datos. Al presionar cada uno de los botones de comando se podrá acceder al formulario correspondiente. Añadir botones de Salir a cada uno de los formularios de la base de datos.

2. Sincronizar el formulario de Empresas con el de Afiliados de manera que al hacer clic sobre un botón de comando se muestren los afiliados de la empresa actual. Añadir otro botón para cerrar l formulario de afiliados.

3. Crear un botón de comando en el formulario de Empresas para añadir un nuevo registro. Asociaremos al botón una macro que ejecute una acción para ir a un nuevo registro.

4. Crear un botón de comando en el formulario de Empresas para eliminar el registro actual. El botón tendrá asociada una macro que ejecutará las siguientes acciones:

· Ejecutar una consulta de actualización que ponga a nulo el campo Empresa de los afiliados a la empresa que se va a eliminar. Para ello, en el criterio de la consulta necesitaremos referenciar al campo SS del formulario desde el cual se llama a la macro.

· Ejecutar una consulta de eliminación sobre la tabla de Empresas con el mismo criterio.

5. Diseñar una macro para que permita buscar registros y asociarla a un cuadro combinado. 

6. Añadir un grupo de opciones con botones de alternar para aplicar filtros al formulario de empresas para ver empresas de Andalucía, de fuera de Andalucía, o todas las empresas.

7. Añadir una macro de validación al formulario de Recibos que asegure que el mes de la fecha de expedición del recibo y el periodo cumplen la regla siguiente, mostrando un mensaje de error y cancelando la acción si no se verifica:

Periodo
Mes de la fecha de expedición

1
1 a 3

2
4 a 6

3
7 a 9

4
10 a 12

8. Utilizar la acción EstablecerValor en una macro que desactive el campo Importe del formulario de Recibos cuando el campo Pendiente esté a No.

9. Añadir cualquier macro que se considere oportuna para automatizar más la base de datos.


